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Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum) jelen Igazgatoi utasitas 1. szami

mellékletét képezd

A Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum adatkezelési, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

kotelezo érvénytnek tekintendd és elrendelem alkalmazasat.

Az utasitas személyi hatilya

Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Mizeum valamennyi szervezeti egységére és a Szakmai

munkakdrokben foglalkoztatott alkalmazottjaira vonatkozik. Az utasitdsban foglaltak végrehajtasa

valamennyi, az utasitas hatalya ala tartozd személy szamara kotelezd, akik jelen igazgatoi utasitas

Fiiggelékében talalhato Megismerési nyilatkozat alairdsaval igazoljak megismerését.

Hatalyba léptet6 és zaro6 rendelkezések

Az utasitas az alairas napjan 1ép hatalyba.

Kecskemét, 2020. 12.09.

Dr. Rosta Szabolcs

muzeumigazgatod
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SZABALYZATA



1. BEVEZETES, AZ ADATKEZELO AZONOSITO ADATAI ES ELERHETOSEGE

(1) A Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum (a tovabbiakban: "Muzeum") elkotelezett a
Muzeum szolgéltatasait  (kiallitasi  tevékenység, muzeumi koézmivelddési,
kozonségkapcesolati tevékenység, a mizeumi gylijteményi, tudomanyos feldolgozoé és
publikacids szolgaltatas) igénybe vevo, illetve a Mizeum szolgaltatasaival egyébként
kapcsolatba keriilé természetes személyek (latogatok, kutatdk, egyéb szerzddéses
partnerek, cimzettek, mas személyek) személyes adatainak védelme irant, és kiemelten
fontosnak tartja az érintettek informacios onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

(2) A Muzeum vallalja, hogy az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos minden
adatkezelése megfelel a hatdlyos jogszabalyoknak, valamint a jelen Adatkezelési,
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban (a tovabbiakban: "Szabalyzat')
foglaltaknak.

(3) A jelen Szabalyzat folyamatosan elérheté a www.muzeum.kecskemet.hu weboldalon.

(4) Jelen Szabalyzat rendelkezései kiterjednek a Muzeum minden olyan adatkezelésére,
amely természetes személyek személyes adatait érinti, illetve mindazon természetes
személyekre és szervezetekre, akik/amelyek a Muzeummal fennalld jogviszonyuk
alapjan személyes adatokat kezelnek, tovabba a Muzeum kozérdeki adatokat vagy

kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé adatkezelésére.

(5) Az Adatkezel6 adatai:

Intézmény neve: Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum
Székhelye: 6000 Kecskemét, Bethlen kortt 1.
Levelezési cime: 6001 Kecskemét, Pf. 6.

Adodszama: 15336165-2-03

Statisztikai szamjele: 15336165-9102-322-03

Képviseli: Dr. Rosta Szabolcs igazgato
Telefonszam: +36 76 481 350

E-mail cime: kecskeml1@t-online.hu

Honlap cime: www.muzeum.kecskemet.hu


http://www.neoraiz.hu/

.A MUZEUM ADATKEZELESERE IRANYADO JOGSZABALYOK

Magyarorszag Alaptorvénye.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) (tovabbiakban: "GDPR
rendelet™)

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény

2012. évi L. torvény a Munka torvénykonyveérdl;

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol.

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelddésrol

2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérdl (a tovabbiakban: Kotv.)
1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol,

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2005. ¢évi CXXXIIL. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairol

2007. évi CXXVIL torvény az altaldnos forgalmi adorol.

2007. évi CLIL. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésekrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol, valamint az allamhaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

2012. ¢évi XCV. torvény a kolesonzott kulturdlis javak kiilonleges védelmérdl.
194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények latogatdit megilletd
kedvezményekrdl,

47/2001. (III. 27.) Korm. rendelet a muzeélis intézményekben folytathatd kutatasrol,
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl.

68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet a kulturdlis O6rokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak
munkakdreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyadzat
lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatarol,



3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

Jelen Szabalyzat alkalmazasdban személyes adat: azonositott vagy azonosithato
természetes személyre (,,érintett”’) vonatkozé barmely informacid; azonosithat6 az a
természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilonésen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggy6zidésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozod jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)



vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

(7) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, amely az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel;

(8) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgoz6 hozzaférhetové tesz;

(9) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozdoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek;

(10) hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapuld egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

(11) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

(12) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele;

(13) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges;

(14) adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozésa céljabol torténd megjeldlése tjan;

(15) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;
(16) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezGen

kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett;

(17) adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢é az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

(18) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

(19) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, mdodosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat,
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

(20) profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,



gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekldédéséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul,;

(21) alnevesités: személyes adat olyan moddon torténd kezelése, amely - a személyes
adattol  elkiilonitve  tarolt - tovdbbi informacié  felhasznédldsa  nélkiil
megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

4. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

4.1. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI ES SZABALYAI

(1) A személyes adatok

(a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell
végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljdrds és atlathatosdag”);

(b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmli és jogszeri célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztethetd modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetonek a
kozérdekli archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

(c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, €s a
szlikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

(d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

(e) tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasdra csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdekii
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil
majd sor, a GDPR rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében
eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
(,,korlatozott tarolhatosag”™);

(f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg”).

(2) A Muzeum, mint adatkezel6 felelés a fenti (a) — (f) pontokban foglaltaknak valo
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag”).



(3) Személyes adat kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszerti célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytijtésének €s kezelésének tisztességesnek €s
torvényesnek kell lennie.

(4) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

(5) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreéllithat6. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(6) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak
az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(7) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt, illetve belsd szabalyzatot is.

(8) Az adatkezelést végz6 alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert személyes adatokat
szolgéalati titokként megdrizni.

(9) A Muzeum az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésével, allampolgéari jogok és
kotelezettségek teljesitésével a célnak megfeleldé mértékben, célhoz kototten kezelheti. Az
alkalmazottak személyes adatai — ha a tarsadalombiztositdsi szabdlyok eltéréen nem
rendelkeznek — a foglalkoztatas megsziinésétdl szamitott tiz évig kezelhetdk.

(10) A torlés az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitasuk mar nem
lehetséges. Az adatkezelés torlésével, megsziintetésével kapcsolatos tényeket jegyzokdnyvbe
kell venni.

4.2. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK KOVETELMENYE

(1) A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb az alabbi feltételek egyike teljesiil:

(a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

(b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;



(c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

(d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

(e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

(f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

(2) A fenti (1) bekezdés (c) és (e) pontok szerinti adatkezelés jogalapjat unios jognak vagy
magyar jognak kell megallapitania.

4.3. AZ ERINTETT HOZZAJARULASANAK SZABALYAI

(1) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Kétség esetén azt
kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzdjarulas megadéasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerli mddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

(3) A kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacidés tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatdsok vonatkozdsaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerli, ha a
gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. €letévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a
gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.



4.4. ADATTOVABBITAS

(1) A személyes adatokat érint adattovabbitas elott a Muzeum adatkezelést végzo illetékes
munkatarsa, illetve a Mizeum megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
koteles megvizsgalni a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét ¢és
naprakészségeét.

(2) Ha a vizsgalat eredménye szerint a tovabbitand6 adatok pontatlanok, hianyosak vagy mar
nem naprakészek, azokat kizarolag abban az esetben lehet tovabbitani, ha

(a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges, és

(b) az adattovabbitassal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,
teljességével és naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére allo informaciokrol.

(3) Az Muzeumon kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkez6, adatkozlésre iranyulod
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban felhatalmazza a Mizeumot. Az
érintett elzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely sz6lhat valamely id6tartamra
¢s a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(4) Az ¢érintett nyilatkozattételétol fliggetleniil az aldbbiak szerint kell teljesiteni
adattovabbitast:

Az alkalmazottak adatai koziil:

* a fenntartonak valamennyi adat, a fenntart6i jogok gyakorldsédhoz sziikséges mértékben;

* a tarsadalombiztosités, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizet6helyének minden
olyan adat, amely a tarsadalombiztositds, az illetmény, munkabér vagy mas juttatds,
jogosultsag megallapitdsahoz, igénybevételéhez sziikséges;

* birosagnak, renddérségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, kozigazgatasi szervnek
az altaluk megjelolt adatok;

* a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefliggd adatok,

* a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat.

(5) A megkeresés eredeti példanyat az arra adott valasz masolataval az adatkezelés helyén kell
drizni.

(6) A Muzeum altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény
rendeli el —tilos.

4.5. ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

(1) A Muzeum a felelésségi korébe tartozdéan végzett valamennyi adatkezelési
tevékenységérol koteles adatkezelési nyilvantartast vezetni. A nyilvantartas a Muzeum
alapvetd eszkoze ahhoz, hogy azonositsa €és nyilvantartsa adatkezeléseit, valamint azok olyan



jellemzoit, amelyek az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa szempontjabol is
jelentosek.

(2) Az adatkezelési nyilvantartas tartalmazza:

(a) az adatkezel6 és képviseldje, illetve az adatvédelmi tisztviselO nevét €s elérhetdségét;

(b) az adatkezelés céljat;

(c) az érintettek kategoriainak €s a személyes adatok kategoriainak meghatarozasat;

(d) azon cimzettek kategoriait, akikkel a személyes adatot kozlik, beleértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket is;

(e) az egyes adatkategoriak torlésére megjelolt hataridéket (ha lehetséges).

(3) Az adatkezelési nyilvantartast megkeresése alapjan a feliigyeleti hatdsag rendelkezésére
kell bocsatani.

5. AZ ERINTETTEK JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

Az érintett jogosult a Mizeumtol, mint adatkezel6tol:

e az adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl és jogorvoslati lehetdségeirdl tajékoztatast
kapni (5.1. pont),

e aravonatkozo személyes adatokhoz hozzaférést kérni (5.2. pont),

e aravonatkozo személyes adatok helyesbitését kérni (5.3. pont),

e aravonatkozo személyes adatok torlését kérni (5.4. pont),

e aravonatkozo személyes adatok kezelésének korlatozasat kérni (5.5. pont),

e ara vonatkozd személyes adatok tekintetében adathordozhatésaghoz valo jogaval élni
(5.6. pont),

e aravonatkozo személyes adatok kezelése ellen tiltakozni (5.7. pont)

Az érintett a jogait irdsban, a Mizeumnak a jelen Szabalyzat 1. fejezetében meghatarozott
elérhetdségein keresztiil gyakorolhatja.

5.1. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASHOZ VALO JOGA

(1) A Muzeum adatkezelést végzé munkatarsai az érintett kérelmére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd valamennyi informéciot és minden eldirt tdjékoztatast atlathatd és
konnyen hozzaférhetd formdban, vildgosan ¢és kozérthetéen megfogalmazva kotelesek
nyujtani, kiillondsen a gyermekeknek cimzett informéciok esetén.

(2) A Muzeum részérdl a személyes adatok kezelésére vonatkozé tdjékoztatast, illetve az
érintett jogainak gyakorldsaval Osszefiiggd kérelemmel kapcsolatos valaszadast, késedelem
nélkiil, legfeljebb a kérelem érkezését kovetd 25 napon beliil teljesiteni kell.



(3) Ha az ¢rintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Az informaciokat, illetve az érintett jogaival és az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
tajékoztatast altaldban dijmentesen kell megadni. Ha az ¢érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy - kiilondsen ismétlodo jellege miatt - tulzo, a Muzeum a kért informacio
vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedéssel jaré adminisztrativ koltségekre

(a) észszerl 0sszegli dijat szamithat fel, vagy

(b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

5.1.1. Tajékoztatas az érintettol beszerzett adatok esetében

(1) Ha a Muzeum a személyes adatokat az érintettdl szerzi be, az adatok megszerzésének
idépontjaban az érintett rendelkezésére kell bocsatani minden alédbbi informaciot:

(a) az adatkezel6 ¢€s képviseldjének neve €s elérhetdségei,

(b) az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei;

(c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

(d) ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

(e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

(f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a GDPR rendelet
eldirasai szerint a megfeleld ¢és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok
elérhetéségére vald hivatkozas.

(2) A Muzeum a tisztességes ¢€s atlathatdo adatkezelés biztositdsa érdekében, a fenti
informaciok kozlésével egyidejlileg, az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol
tajékoztatja:

(a) a személyes adatok tarolasdnak idOtartamardl, vagy az iddtartam meghatarozasanak
szempontjairol;

(b) az érintett jogardl, hogy kérelmezheti a Muzeumtdl a személyes adataihoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, vagy tiltakozhat a
személyes adatai kezelése ellen, valamint, hogy megilleti az adathordozhatosag joga;

(c) az érintett hozz4jarulasan alapuld adatkezelés esetén, a hozzdjarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jogarol, amely nem érinti a visszavonds eldtt a hozzéjarulés
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

(d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

(e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének -elofeltétele-e, valamint hogy az ¢érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat;



(f) arrdl, ha automatizalt dontéshozatal torténik (ideértve a profilalkotast is), és legalabb ezen
esetekben, érthetd informaciok adandok az alkalmazott logikarol, valamint az érintettre nézve
ezen adatkezelés jelentdségérdl és a varhatd kovetkezményeirdl.

5.1.2 Tajékoztatas nem az érintettdl szerzett adatok esetén

(1) Ha a Muzeum a személyes adatokat nem az ¢érintettdl szerezte meg, az érintett
rendelkezésére kell bocsatania a kdvetkezd informaciokat:

(a) az adatkezel6 ¢és adatkezeld képviseldjének neve és elérhetdségei;

(b) az adatvédelmi tisztviseld neve €s elérhetdségei;

(c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

(d) az érintett személyes adatok kategoriai,

(e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

(f) amennyiben a Muzeum harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, ennek tényét, tovabba a megfeleld és alkalmas
garanciak megjeldlése, valamint az ezek elérhetdségére valo hivatkozast.

(2) A Muzeum a fenti (1) pontban felsorolt informaciok mellett, a tisztességes és atlathatd
adatkezelés biztositdsdhoz koteles az érintett rendelkezésére bocsatani a kovetkezd kiegészitd
informaciokat:

(a) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

(b) ha az adatkezelés a Muzeum vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeket,

(c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozésat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz valo
joga;

(d) ha az adatkezelés az adatkezeld hozzéjarulasan alapul, a hozzajarulds barmely idépontban
vald visszavonasahoz vald joga, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

(e) a valamely feliigyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benyujtasdnak joga;

(f) a személyes adatok mely forrdsbol szarmaznak és adott esetben, azok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e;

(g) arrol, ha automatizalt dontéshozatal torténik (ideértve a profilalkotast is), és legalabb ezen
esetekben, érthetd informaciok adandok az alkalmazott logikarol, valamint az érintettre nézve
ezen adatkezelés jelentdségérdl és a varhato kovetkezményeirdl.

(3) A Muzeum részérdl a fenti (1) és (2) pont szerinti tajékoztatasokat az alabbiak szerint kell
megadni:

(a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszeri hataridében, de legkésébb 30 napon beliil;



(b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

(c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésobb a személyes adatok els6
alkalommal val6 kozlésekor.

(4) Mellozhetok a fenti (1) és (2) pont szerinti tajékoztatasok annyiban, amilyen mértékben:
(a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

(b) az informaciok rendelkezésre bocsatisa nem lehetséges, vagy aranytalan erdfeszitést
igényelne, kiilonosen a kozérdekli archivalds céljabol, tudomdnyos ¢€s torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol, a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdése szerinti garanciak
mellett végzett adatkezelés esetében, vagy ha az ott eldirt kotelezettség lehetetlenné tenné
vagy veszélyeztetné az adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetben megfeleld intézkedéseket
kell hozni - az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve - az érintett jogainak,
szabadséagainak ¢és jogos érdekeinek védelme érdekében;

(c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandd
unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

(d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

5.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a Muzeumtol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kovetkezd informéciokhoz hozzéaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gytijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) amennyiben relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az
érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.



(2) A Muzeum, mint adatkezeld a fentiekkel Osszefiiggésben az adatkezelés targyat képezo
személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi
masolatokért a Muzeum az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértéki dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri. Mindez azonban nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

5.3. A HELYESBITESHEZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Muzeum indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult tovabba arra,
hogy az adatkezelés céljara figyelemmel, kérje a hidnyos személyes adatainak kiegészitését.

(2) A Muzeum, mint adatkezelé6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték.

5.4. ATORLESHEZ ("ELFELEDTETESHEZ") VALO JOG

(1) Az érintett kérésére a Muzeum koteles indokolatlan késedelem nélkiil térolni az érintett
személyes adatait az alabbi esetekben:

(a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték vagy
mas modon kezelték;

(b) az érintett visszavonja az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

(c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, €s nincs elsObbséget ¢lvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a kozvetlen iizletszerzés érdekében végzett adatkezelés ellen
tiltakozik;

(d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

(e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

(f) a személyes adatok gyljtésére gyermekekre vonatkozdan, informacids tdrsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Az adatok torlése elott meg kell vizsgalni, hogy a GDPR rendelet 17. cikk (3)
bekezdésében meghatarozott valamely koriilmény nem all-e fenn, a Muzeumnak nem all fenn
a torlési kotelezettsége, amennyiben az adatkezelés tovabbra is sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd unios vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

C) népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan.



d) kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol; vagy
e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez.

(3) A Mutizeum, mint adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a torlésrél, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték.

5.5. AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

(1) Az érintett kérésére a Muzeum korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljestil:

(a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

(b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, de helyette kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

(c) az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

(d) az érintett a GDPR rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy
az adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat - a
tarolas kivételével - csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) A Muzeum koteles az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen
tajekoztatni.

(4) A Miuizeum, mint adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat az adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték.

5.6. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, éltala a Muzeum rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabbd, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna a Muzeum, ha:

(a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy az ¢érintett szerzOdésének
teljesitéséhez vagy kérésére a szerzddéskotést megeldzo 1épések megtételéhez sziikséges; €s
(b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.



(2) Az adathordozhatdsadghoz vald jog fentiek szerinti gyakorldsa soran az érintett jogosult
arra, hogy - ha ez technikailag megvalosithato - kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az adathordozhatosadg joganak gyakorlasa nem sértheti a torléshez (elfeledtetéshez)
fiz6do jogokat, illetve nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli
feladat vagy az adatkezel6 kozhatalmi jogositvanyai keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, tovabba nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

5.7. A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

(1) Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés kozérdekli feladat
végrehajtasahoz, illetve a Muzeum vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges okbdl torténik, ideértve a fenti rendelkezéseken alapul6 profilalkotést is.

(2) Tiltakozas esetén a Muzeum a személyes adatokat nem kezelheti tovéabb, kivéve, ha az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az
¢érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

5.8. AZ ERINTETT JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

5.8.1 Panasztételi jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsagnal, amennyiben
megitélése szerint a Mizeum a ra vonatkozd személyes adatok kezelése soran megsérti a
GDPR rendeletet.

(2) Ha a Muzeum mint adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arr6l hogy az érintett
panaszt nyajthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

(3) A feliigyeleti hatosdg neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésag
(NAIH). Elérhetéségei: Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.; Postacim:
1530 Budapest, Pf.: 5.; Telefon: +36-1-391-1400; Email: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap:
www. naih.hu



5.8.2. Birosagi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az érintett a Muzeum ellen, illetve - az adatfeldolgozassal Osszefliggésben - az
adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Muzeum, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozo6 a személyes adatait a kezelésiikre vonatkozo6 jogszabalyban vagy az
Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

(2) A per a torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az érintett - valasztisa szerint - a
lakohelye vagy tartozkodasi helyi szerint illetékes torvényszék elott is megindithatja.

(2) A Muzeumot, illetve az adatfeldolgozot terheli annak bizonyitasa, hogy az adatkezelés
megfelel a személyes adatok kezelésére vonatkozo fenti eléirasoknak.

5.8.3. Kartérités és sérelemdij

(1) Ha a Muzeum, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unid kotelezo jogi
aktusdban meghatarozott eldirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt
megtériteni.

(2) Ha a Mtazeum, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatdrozott eldirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az,
akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett, a Mizeumtol, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

(3) A Muzeum mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld.

(4) A Muzeum ¢és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusaban meghatéarozott eldirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felel, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen koteles megfizetni az
érintettnek.

(5) Nem kell megtériteni a kart és nem kdvetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartdsabol
szarmazott.



6. ADATBIZTONSAG

(1) A Muazeum a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, illetve az
adatkezelés jellege, hatokore és céljai, valamint az €rintettek jogaira ¢és szabadsagaira kihato
kockazathoz igazodé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy
a megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott:

(a) a személyes adatok alnevesitését €s titkositasat;

(b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenalld képességét;

(c) fizikai vagy miszaki incidens esetén a személyes adatokhoz valo hozzaférés és az adatok
rendelkezésre allasanak kell6 idében valo visszaallithatosagat;

(d) az adatkezelés biztonsagat garantdld technikai ¢és szervezési intézkedések
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalod eljarast.

(2) Az adatbiztonsag szintjének meghatarozdsakor kiilonds figyelmet kell forditani az
adatkezeléssel Osszefiiggd olyan kockéazatokra, amelyek a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvdnossagra hozataldbol vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

6.1. SZAMITOGEPEN TAROLT ADATOKRA VONATKOZO SZABALYOK

(1) A szamitogépen illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani.

(2) Héalozaton személyes adatot tarolni tilos.

(3) A személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol rendszeresen, legalabb
havonta egy alkalommal kell kiilon adathordozora biztonsdgi mentést késziteni (biztonsagi
mentés). A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozot tiizbiztos fémkazettaban kell drizni.

(4) A személyes adatokat tartalmazo6 adatbazisok passziv hanyadat — a tovabbi kezelést mar
nem igényld, valtozatlanul maradd adatokat — el kell valasztani az aktiv résztdl, majd a
passzivalt adatokat kiilon optikai vagy magneses adathordozon kell régziteni (archivalas). Az
adatkezelések archivalasat évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazo
adathordozot tlizbiztos fémkazettaban kell 6rizni.

(5) A személyes adatokat tartalmazé szadmitogép aramellatdsat olyan sziinetmentes
aramforrassal kell biztositani, amely aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leéllitasdhoz
sziikséges ideig zavartalan lizemelést biztosit (aramellatas).

(6) A személyes adatokat tartalmazo szamitogépet izolaltan, halézati és internet kapcsolattol
fiiggetlentil kell mitkddtetni (virusvédelem).



(7) A személyes adatokat tartalmazé szdmitdégéphez csak érvényes felhaszndloi névvel és
jelszoval lehet hozzaférni (hozzaférés-védelem). A jelszavak cseréjérél rendszeresen
gondoskodni kell. A rendszergazda jelszavat, valamint az iigyintéz0 felhaszndlokét a
munkahelyi vezet6 altal meghatarozott idokozonként cserélni kell.

6.2. MANUALIS KEZELESU ADATOKRA VONATKOZO SZABALYOK

(1) A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani.

a) Tuz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, lehetOleg
tliz- és vagyonvédelmi riasztod berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

b) Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
tigyintéz6 férhet hozza. A személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat zarhatd helyiségben kell
Orizni.

c) Archivalas: A Szabalyzatban emlitett adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el
kell végezni.

7. A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI
KOTELEZETTSEG

(1) A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tligyekben koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

(2) A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatdo és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen Kkell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel) az Infotv. 1. szamu
mellékletében foglaltak szerint. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd.

(3) A Muzeum vezetdje gondoskodik a jelen Szabalyzatban meghatarozott kozzéteendd
adatok pontos, naprakész €s folyamatos kozzétételérdl, az adatkdzldnek valdo megkiildésérol.

(4) A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért a Miizeumigazgato felel.



8. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

(1) Adatvédelmi incidens az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitadsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(2) A Muzeum valamennyi munkatarsa, ¢s mindazon személyek, akikre kiterjed a jelen
Szabalyzat hatdlya, kotelesek a Muzeum vagy a megbizasdbol eljaré adatfeldolgozo
adatkezelésével kapcsolatban tudomdsukra jutott barmilyen adatvédelmi incidensrdl
haladéktalanul tajékoztatni az igazgatot és az adatvédelmi tisztvisel6t, és kotelesek
egylittmiikodni a sziikséges intézkedések végrehajtasaban.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst koteles indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenteni a Muzeumnak.

(4) A Muzeum koteles az adatvédelmi incidenseket az adatvédelmi tisztviselGvel
egylittmiikddve, haladéktalanul kivizsgalni és a sziikséges intézkedéseket, illetve bejelentést
megtenni.

(5) A Mutzeum az altala, illetve a megbizasabol eljaro adatfeldolgoz6 altal kezelt adatokkal
Osszefliggd adatvédelmi incidenst kdteles indokolatlan késedelem nélkiil, a tudomdsara jutasat
kovetd 72 o6ran beliil bejelenteni a NAIH formanyomtatvinydn vagy a NAIH
Incidensbejelentd Rendszerén keresztiil (http://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--
rendszer.html). Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, a bejelentésben ismertetni
kell a késedelem okait is.

(6) A bejelentésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

(a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges
szamat;

(b) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nytjtd egyéb kapcsolattartd nevét
¢s elérhetdségeit;

(c) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket;

(d) az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve az adatvédelmi incidens Ilehetséges hatranyos kovetkezményeit enyhitd
intézkedéseket.

(7) Nem sziikséges bejelentést tenni, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben nem jar
kockézattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

(8) Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden magas kockazattal jar az érintett jogaira és
szabadsagaira nézve, a Muzeum indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensr6l. A tajékoztatasban vilagosan és kozérthetGen ismertetni kell az
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adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a fenti (6) (b)—(d) pontokban
foglaltakat.

(9) A Muzeum nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl, feltiintetve az adatvédelmi
incidens koriilményeit, hatdsait és az orvosldsara tett intézkedéseket. A nyilvantartdsbol a
feliigyeleti hatosag altal megallapithatonak kell lennie annak, hogy betartottak-e a fenti
eloirasokat.

9. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

(1) A Mizeumnal, mint kdzfeladatot ellatd intézménynél, az igazgatd adatvédelmi tisztvisel6t
nevez ki. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Mizeumban mas feladatokat is ellathat, kivéve azokat,
amelyek esetében 6 maga hatdrozna meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

(2) A Muzeum alkalmazottai, szervezeti egységei a személyes adatok védelmével kapcsolatos
intézményi ligyekben, kérdésekben kotelesek az adatvédelmi tisztviseldt késedelem nélkiil
tdjékoztatni, a kért informéciokat rendelkezésére bocsatani, illetve a véleményét kérni,
tovabba a feladatai ellatasat segitd modon az adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmiikodni, annak
érdekében, hogy a személyes adatok védelmével kapcsolatos 0sszes ligybe megfeleld6 modon
¢s idében bekapcsolodhasson.

(3) A Muzeum tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatainak ellatdsdban azzal, hogy
biztositja szamara a feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez valé hozzaféréshez, valamint a szakért6i szinti adatvédelmi tisztviseldi
ismereteinek fenntartdsdhoz sziikségesek forrasokat.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a Muzeumigazgatonak tartozik felelosséggel. Az
adatvédelmi tisztviselot a feladatai ellatasaval kapcsolatban a Muzeum részérdl senki nem
utasithatja. A Mlzeum az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval osszefiiggésben nem
bocsathatja el €s szankcioval nem sujthatja.

(5) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolddo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhatnak.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 a jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését
kovetden is koteles titokként megdrizni a tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban
tudomaésara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és
hivatas gyakorldsdhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet a Mizeum vagy adatfeldolgozé nem koteles torvény eldirdsai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetvé tenni.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatkorébe az alabbi feladatok tartoznak:

(a) tdjékoztatast ¢és szakmai tandcsot ad a Muzeum, illetve az adatkezelést végzo
alkalmazottak részére a GDPR rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;



(b) ellendrzi a GDPR rendelet, az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések,
tovabba a Mizeum személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyainak valo megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo ellendrzéseket is;

(c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat GDPR rendelet 35. cikk szerinti elvégzését;

(d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

(e) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben — ideértve a GDPR rendelet 36. cikkében emlitett
elézetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag fel¢, valamint
adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel koteles végezni.

10 A KOZERDEKU ARCHIVALAS CELJABOL, TUDOMANYOS ES
TORTENELMI KUTATASI CELBOL VEGZETT ADATKEZELESEK GARANCIAI

(1) A Muzeumban a személyes adatok kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi  kutatds vagy statisztika céljabol folytatott kezelését a GDPR rendelettel
Osszhangban, az érintett jogait és szabadsagait védd garancidk mellett kell végezni. E
garanciak érvényesiilése érdekében a Muzeum olyan technikai és szervezési intézkedéseket
alkalmaz, melyek biztositjak az adattakarékossag elvének érvényesiilését.

(2) Amennyiben a célok megvalositasat nem akadalyozza, ilyen intézkedés lehet az
alnevesités, illetve az adatok oly modon torténd tovabbi kezelése, amely mar nem teszi
lehetdvé az érintettek azonositasat.

11. AZ ALKALMAZOTTI NYILVANTARTAS

(1) Az alkalmazotti nyilvantartdas a kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozo tények
dokumentalasara szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Kjt. képezi.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartas adatai a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartdis a Muzeum valamennyi kozalkalmazotti tovabba
munkaviszonyban, vagy munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozojanak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba fel kell venni a
kovetkezOk adatokat:



a) neve (lednykori neve), sziiletési helye, ideje, anyja neve, TAJ szdma, addazonosito jele,
lakohelye, tartozkodasi hely, telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje,
egy¢eb eltartottak szama, az eltartas kezdete

b) legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi), szakképzettsége(i),
iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozata, idegennyelv-ismerete

c) a korabbi, Kjt. 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idotartamok
megnevezése, a munkahely megnevezése, a megsziinés maddja, idépontja

d) a kozalkalmazotti jogviszony kezdete, dllampolgarsaga, a blinligyi nyilvantartd szerv altal
kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi jutalom ¢és a végkielégités mértéke
kiszamitdsanak alapjaul szolgald iddtartamok

e) a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e szervnél a
jogviszony kezdete, a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak iddpontja, vezetoi
beosztasa, FEOR-szdma, cimadomdnyozas, jutalmazds, kitiintetés adatai, a mindsitések
id6pontja és tartalma

f) személyi juttatasok

g) a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogcime €s idotartama

h) a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejl
athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai

1) A kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval Osszefiiggd adatai [Kjt.

41.§ (1)-(2) bek.].

(4) A (3) bekezdésben nem szerepld korben - torvény eltérd rendelkezésének hianyaban—
adatszerzés nem végezhetd, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. A kozalkalmazotti jogviszony
keletkezésekor torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartds rendszere torvény felhatalmazasdnak hianydban mas
adatrendszerrel nem kapcsolhatd 0ssze.

(7) A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra
alkalmatlan mddon szolgaltathat6 adat.

(8) A Muzeumnal vezetett alkalmazotti nyilvantartasba - az érintetten kiviil - a kovetkezék
jogosultak betekinteni, illetdleg abbol adatot atvenni a r4juk vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott feladataik ellatasa céljabol:

a) muzeumigazgato

b) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi
feliigyeletet gyakorld szerv,

¢) munkatigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcséan a birdsag,

d) a kozalkalmazott ellen indult biintetdeljarasban a nyomozo hatosag, az ligyész és a birdsag,
e) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkorén beliil,

f) az adohatésag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv €s az egészségbiztositasi szerv, az
lizemi baleseteket kivizsgald szerv €s a munkavédelmi szerv.



12. AZ ALKALMAZOTTI NYILVANTARTAS KEZELESE

(1) Az alkalmazotti nyilvantartas kezeldje a Muzeum gazdalkodasi feladatait ellatd, az
Intézmény — €s Piacfenntartd Szervezet szervezetén beliil miikodé Gazdasagi osztaly.

(2) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen és manualis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagardl a Gazdasagi vezetd gondoskodik.

13. ELLENORZES

(1) Az adatkezeléssel, adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos eldirasok betartasat az
igazgatohelyettes folyamatosan ellendrzi.

(2) Torvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérol.
Kiilonosen sulyos visszaélés esetén a felelosség megallapitisara eljards meginditasat
kezdeményezi.

14. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Mizeum valamennyi szervezeti egységére és
valamennyi alkalmazottjara.

(3) Jelen szabalyzatot a Kozalkalmazotti Tanacs véleményezte.

Dr. Rosta Szabolcs
muzeumigazgato



