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Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum (a tovabbiakban: Mazeum) 53/2017. iktatészama az Allami
Szamvevdszéknek a "Megyei hatokorli varosi mizeumok ellendrzése - Kecskeméti Katona Jozsef
Muzeum, Kecskemét" cimii ellendrzéséhez késziilt jelentésével Osszefiiggd intézkedési terve
rendelkezései alapjan a belsé kontrollrendszer szabalyszeri kialakitasa és miikodtetése érdekében
modositasra keriilt a GH- 900/2014. iktatoszamu, 2015. januar 1. napjan hatdlyba lépett a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbad a kotelezOen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat.

A jelen Igazgatoi utasitas 1. szdmu mellékletét képezd, a mddositasokkal egységes szerkezetbe

foglalt

a Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJEROL SZOLO
SZABALYZATA

jelen igazgatdi utasitas alairasat kovetéen kotelezd érvénylinek tekintendé és elrendelem
alkalmazasat.

Az utasitas személyi hatalya
Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Muzeum valamennyi szervezeti egységére és a Muzeum
valamennyi alkalmazottjara. Az utasitasban foglaltak végrehajtasa valamennyi, az utasitas hatalya
ala tartozd személy szamara kotelezd, akik jelen igazgatdi utasitas Fiiggelékében talalhato

Megismerési nyilatkozat aldirasaval igazoljadk megismerését.

Hatalyba léptet6 és zaro6 rendelkezések

Az utasitas az alairdsa napjan 1ép hatalyba.

Kecskemét, 2017. junius 21.

Dr. Rosta Szabolcs

igazgatd



szamu melléklet

A KECSKEMETI KATONA JOZSEF MUZEUM

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO

SZABALYZATA



Az informacidés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. t6érvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai, a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény
alapjan a Kecskeméti Katona Jozsef Muzeumndl a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kdtelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban

keriil meghatarozasra.

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rend;jét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kecskeméti Katona Jézsef Mzeum (tovabbiakban: Muzeum)
kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint kozalkalmazottainak,
munkavallaldinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

hataskdre es illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonGsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagra
jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo es tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra es a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat.

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozoé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéséget vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbol elrendeli.

4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza es végrehajtja, vagy az altala megbizott

adatfeldolgozoval végrehajtatja.



5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése
es megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval;

8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.

9. adatkézlé: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozz¢é az adatot — az
adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon koézzéteszi.

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil
a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

11. kozzetételi folyamat: lehet statikus valamint automatikus. A statikus folyamat soran az adatfelelds a
kozzéteendd adatot elektronikus uton és formdban eljuttatia az adatkozIé szamara, aki gondoskodik a

megjelenésrol.

4. A kozérdekii adatok, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény

(tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekd, a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus Giton

igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benytjtasanak helye es modja

4.2.1. Szébeli igények benyujtasa
a.) személyesen: 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1., munkaid6ben.
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamon: 36 (76) 481-350

4.2.2. rasbeli igények benyujtasa
a.) személyesen: 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1.
b.) postai uton: 6000 Kecskemét, Pf.: 6.
c.) elektronikus uton: a kecskeml1@t-online.hu e-mail cimre kiildo6tt levélben,
d.) faxon: a +36 (76) 481-350 faxszamon torténhet.

Az igényl6 kozérdekli adat megismerésére vonatkozé irasbeli igényét benyujthatja az
altala irt igénylési formaban, vagy a Muzeum altal e célra rendszeresitett igénybejelentd

lapon (2. szamu melléklet)


mailto:kecskem1@t-online.hu

4.2.3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének elokészitése

4.2.3.1. A benyujtott igények teljesitésére vonatkozd dokumentumot a muzeumigazgatod
kiszignalja az érintett szervezeti egységnek, mely el késziti az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt.
4.2.3.2. Az ¢rintett szervezeti egység az igényt — annak tartalma alapjan — a beérkezést
kdvetd 3 napon beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbol, hogy:

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e;

b) az igényelt adatokat a Muzeum kezeli-¢;

c) az igényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiilnek-e;

d) az igényelt adatok tartalmaznak-e személyes adatot, kiilonleges adatot,

mindsitett adatot, egyéb korlatozas ald esd adatot;

e) az igényelt adatok kozzétételre keriiltek-e a Mizeum honlapjan;

f) az igénylO neve ¢€s elérhetdsége tisztazott-¢;

g) az igénylod a tajékoztatast milyen formaban, moédon kéri; valamint

h) az adatszolgaltatas okoz-e kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek megtéritését

az igénylo vallalja-e.
4.2.3.3. Ha az igényl6 a kért adatot nem jeldlte meg pontosan, vagy nem tudja pontosan
megjelolni, az érintett szervezeti egység — amennyiben lehetséges, mar a kérelem
benyujtasakor — segitséget nyijt.
4.2.3.4. A 4.2.3.3. pont szerinti segitségnyujtas soran az esetleges hianypotlasra torténd
felhivasnal tigyelni kell arra, hogy a hianypétlasra torténd felhivas, annak teljesitése és az

igény teljesitése is megtorténhessen az Info tv.-ben foglalt eljarasi hataridon beliil.

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekt adat, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol az
Igazgato gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, végiil tovabbitja az adatot az igénylének. Az adatok
atadasa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni:

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az Igazgatd haladéktalanul értesiti
az ligyfelet:

- az adatszolgéltatas id6pontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrdl valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa, masolatok atadasa) csak
ugy lehetséges, ha az tligyfél a formanyomtatvanyon aldirdsaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a
dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba torténé betekintéshez a Muzeumnak megfelelé koriilményeket kell biztositania. Ennek
érdekében

- a meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,

- tdjékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti a kotelességeire,



- biztositja a Muzeum olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az
igyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

Az tigyfél joga, hogy a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de a Muzeum nyitva tartasat figyelembe véve
— szabadon gyakorolja, a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, megjelolje a masolat adathordozojanak formajat és az
adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:

- a szdmara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,

- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

4.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az igényl6 szoban kéri a valaszt,
illetve az szdmara kielégitd, az igényelt adat a Mizeum honlapjan (muzeum.kecskemet.hu) vagy mas
modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, az igényelt adat a Muzeum munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhet0ségére vonatkozik, az igény a Muazeum eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az igénylésr6l feljegyzést kell

késziteni, €s az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adat korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozfeladatot ellaté szerv gazddlkodasanak dtfogo, szamlaszintii illetve tételes ellendrzésére irdanyulo
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal az adatkezel6 az
adatigénylést az igénylés targydt képezdé irat mdsolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatas meértékenek és teljesitése idopontjanak

megjelolésével is teljesitheti.

4.3.4. A kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valod hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. Ha az
adatigenylés jelentds terjedelem illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardanytalan mértékii
igenybevételével jar, hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylot az igeny

beérkezését koveto 15 napon beliil tdajékoztatni kell.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol a Miizeum annak indokaival valamint az igényl6t e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy — ha

az igényben elektronikus levelezési cimet kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az



értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz
fordulhat.

Az clutasitott kérelmekrél valamint az elutasitasok indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiilldése az Igazgatod feladatat

képezi. (Jelen szabalyzat 4. szamu mellékiete)

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igéenyld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban valtozds nem dllt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni, ha az igénylo nem
adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését valamint azt az elérhetdséget,

amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

4.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét anyanyelven vagy az altal értett mas nyelven

fogalmazza meg.

4.3.7. Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol

az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

4.3.8. A masolat készitéséért a Muzeum— legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a kiilon jogszabalyban (4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet 50. § (3) bekezdésében) elbirt, a
szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak
szerint koltségtéritést allapit meg, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézoen
tajékoztatni kell. A kozérdekii adatok elballitasi kéltségeinek mértéket az Info. torvemy 29. § (5)
bekezdésében meghatarozottak és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékeérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatinak az adatkezel6hdz valo beérkezéséig
terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylo
az igényét fenntartja, a koltsegtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben
koteles az adatkezeld részére megfizetni. A koltségtéritésrol a Miizeum Gazdalkodasi csoportja szamlat allit
ki.

A Muzeum az adatokrol készitett masolatok ataddsa eldtt tajékoztatia az tigyfelet a jogairol, kitelességeirdl.

Az iigyfél joga, hogy:

- a szamdra mdsolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek soran azokba
betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, mdsok szdmdra is megismerhetévé tegye stb.), az adat-betekintési

jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes attekintése eérdekében igénybe vegye, majd az



adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
Az tigyfél kotelessége, hogy az adatokrol készitett masolat koltséget megteritse.

4.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentOs
terjedelmil, vagy ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mertékii igénybevételével jar, a masolati igényt a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltsegteérités mertékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozonak az igényld részére torténd kezbesitése koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatdasahoz sziikséges
munkaerdforras ardanytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével oOsszefiiggd
munkaero-raforditas koltsége.

4.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot tartalmaz,

a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az igazgato jogosult.

4.3.12. Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezelé altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz
fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania. Ha a birdsag a kozérdeki
adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hatdrid0 meghatarozasaval — a kért kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birdsag az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellato

szervet a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében 11 eljardsra kdtelezheti.

5. Adatvédelmi el6irasok
5.1. A Muzeum altal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositdo adatok kozléshez
nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a

személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rélni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas eseten az adatigényld személyazonositd adatai csak annyiban



kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —

elengedhetetleniil sziikséges.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben kételes eldsegiteni és biztositani a

kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

6.2. Az Info torvény alapjan az Info tv. szerinti kotelezben kozzéteendo kozérdekii adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaférhetové kell tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett

adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

6.3. A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azokert felelos szervezeti egységek megnevezését az

1. szamu melléklet tartalmazza.

6.4. Az adatok kozzétételért a muzeumigazgato felelos, az adat tartalmaért a szervezeti egység
vezetok a muzeumigazgato jovahagyadsaval felelosek, az adatot honlapra feltolto felelds, azaz a
Muzeum informatikai feladatokkal megbizott szakembere (a tovabbiakban Informatikai
szakember), a muzeumigazgatoi jovahagyasa utan a honlapon valo kézzétételért felel. A
szervezeti egység vezetok alairasukkal igazoljak az adatok helyességét, a muzeumigazgato
szintén aldirasaval hagyja jova a feltoltést a jelen szabalyzat 3. szamu mellékletét képezo
Kisérolap kozérdekii adatok honlapon valo kozzétételéhez cimii nyomtatvanyon. Az

Informatikai szakember feltoltés elott ellendrzi az alairasok meglétét.

6.5. A szervezeti egység vezetok feladatai:

— Gondoskodik a kozzétételi listakon megjelenitendé adatok eloallitasarol, és az
adatkozlonek elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hataridoben
torténo megkiildésérol.

— A Kisérdlap kozérdekii adatok honlapon valo kézzétételéhez cimii nyomtatvanyon
jovahagyott kézzéteendo adatot elektronikus uton (belsé levelezorendszeren),
elektronikus formaban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban juttatja el az
adatkozlohoz.

— Gondoskodik a kozzétételi  listakon  szereplé  adatok  naprakészségérdl,

pontossagarol, szakszeriisegérol, értelmezhetoségerol,



Gondoskodik a kozzétételre keriilo adatok idoszeriiségérdl, és folyamatosan

figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat,

—  Megsemmisiilés, sériiles vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egylittmitkodik az Informatikai szakemberrel a helyredllitasban, és az adatokat
sziikség esetén ujra datadja,

— Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridot nem dllapit meg, az
adat keletkezését valamint megismeréseét kéveto 15 munkanapon beliil tovabbitja az
Informatikai szakembernek, aki a publikalast kévetoen e-mail utjan visszajelez az
adatkozlonek.

— Minden szervezeti egység vezeté feleléssége, hogy amennyiben szervezeti

egységében az Info W. 1. szamu melléklete szerinti kézérdekii adat keletkezik, az a

honlapon kozzétételre keriiljon.

6.6. Az Informatikai szakember feladatai:

— Az adatkozIloi feladatokat a kozzétételi folyamat soran az Informatikai szakember
latja el.

—  Gondoskodik a ndla keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon
lehetéleg PDF formatumban torténo kozzétételérdl, folyamatos elérhetéségerol,
frissitésérdl valamint eltavolitasarol tovabba az adatkozlés kovethetoségérol az
adatfelelosok kozremiikodésével,

— Az adatkézlo - a szervezeti egység vezetok altal megjelolt iddpontig, ennek
hianyaban 5 munkanapon beliil — gondoskodik az uj adatok kozzétételérdl, a
szervezeti egyseg vezetok dltal kozolt modositas, pontositds, javitdas elvégzésérol
valamint a mddositott, pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba
helyezésérdl, és errol az adatfelelosnek visszaigazolast ad.

—  Garantalja, hogy az elérhetove tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekii adarokkal.

—  Gondoskodik jogszabdlyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok
kozzétételéere alkalmassa tételérol, adatstrukturdjanak, formajanak, tartalmanak
kialakitasardl,

—  Folyamatosan gondoskodik arrol, hogy a honlapon a kozzétételi listik szerint
kotelezoen kozzéteendo kozérdekii adat elérheto legyen.

—  Feladata a honlap adatbazisanak havi mentése azért, hogy miikodésében eldallt



zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztes nélkiil helyreallithato legyen,
—  Biztositja a honlap kialakitasat és fenntartasat.
6.7. A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok elédllitasa, adattovabbitdsa valamint a honlapon
torténo megjelenitése ugy végzendo el, hogy a kozzététel idopontja és a kozles idotartama

megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabdlyban meghatarozott hataridonek.

6.8. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzesi ido elteltéig nem sziintetheto meg, és az
adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoséget, az

archivumban eléerhetd adat elavulasat.

6.9. Az Info tv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Info tv. 37. §-a szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségnek a Muzeum sajat honlapjan (muzeum.kecskemet.hu) valo kozzététellel tesz

eleget.

7. ZARO RENDELKEZESEK

1.1.  Jelen Szabdlyzat alairasa napjan lép hatdlyba.
7.2. Az utasitas személyi hatdlya kiterjed a Muzeum valamennyi szervezeti egységére és a
Muzeum valamennyi alkalmazottjara.

7.3.  Jelen Szabalyzatot a Kézalkalmazotti Tandcs véleményezte.

Kecskemét, 2017. junius 21.

Dr. Rosta Szabolcs

muzeumigazgatd



1. szamu melléklet

A Muzeum tevékenységéhez kapcsolodéan az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listiban meghatarozott adatokat kozzéteszi a kovetkezok

szerint:

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Az adat Az adatot Az adat
o . tartalmaért honlapra | k6zzétételéért
Adat Frissités Megbrzés felelés feltdlts felelds
felelos

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Titkarsag Informatikai |Igazgato
telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kovetden torlend6 szakember
ugyfélszolgalatanak elérhet6ségei azonnal
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek A valtozasokat | Az elbéz6 allapot |Titkarsag Informatikai (Igazgato
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetden torlendd szakember

azonnal
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek | A valtozasokat | Az elozo allapot |Titkarsag Informatikai |Igazgato
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, kovetben torlendo szakember
elektronikus levélcime) azonnal
A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat | Az el6z6 allapot [Nem relevans.
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kovetden torlendd
tgyfélfogadasi rend azonnal
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, | A valtozasokat | Az el6zo allapot [Nem relevans.
beosztasa, elérhetdsége kovetden torlendo

azonnal
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése A valtozasokat | Az el6zo allapot [Nem relevans.
alatt allo, vagy alarendeltségében miikddo mas kozfeladatot ellato kdvetden 1 évig
szervek megnevezése, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai azonnal archivumban

tartasaval




7. | A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodod szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Nem relevans.

8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
sz€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Nem relevans.

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

Nem relevans.

székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, kovetden 1 évig
illetve az azt alapit6 hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, azonnal archivumban
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye tartasaval
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség | A valtozasokat | Az el6zo allapot [Nem relevans.
és kiado neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve kdvetden 1 évig
azonnal archivumban
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Titkarsag Informatikai |Igazgato
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult kovetden 1 évig szakember
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett azonnal archivumban
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Meg0rzés tarftaln{'fiért honl? pfa kozzétételeert
elelés feltoltd felelbs
felelds
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 |[gazgadhelyettes |Informatikai |lgazgato
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi kovetden azonnal | évig archivumban szakember
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési tartasaval
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege




Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szol1o tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendo

Nem relevans.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z06 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Nem relevans.

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatosagi igyekben
iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorladsdnak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyjtasanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tgyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
veheto elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az
ugyfelet megillet6 jogokrol és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendo

Nem relevans.

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl A valtozasokat Az el6z6 allapot  [Igazgatohelyettes|Informatikai [Igazgato
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal torlendd szakember
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért

fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozasokat Az el6éz6 allapot 1 [Minden Informatikai [[gazgatd
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, kovetden azonnal | évig archivumban [Szervezeti szakember

jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddéives tartasaval egység.

adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdoiv), az adatvédelmi

nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti

azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a | Negyedévente Az eléz6 allapot 1 |Informatiai Informatikai [[gazgato
hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités évig archivumban |oszalyvezetd szakember

mértéke

tartasaval




8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 [Nem relevans.
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti | kovetéen azonnal | évig archivumban
szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tartdsaval
iilésének jegyzokonyveli, illetve 0sszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A torvény alapjan kdzzéteendo jogszabalytervezetek és kapcsolodd | Torvény eltérd Az eldz6 allapot 1 [Nem relevans.
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviseld-testiiletének rendelkezése évig archivumban
nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas iddpontjatdl | hidnyaban a tartdsaval
benyujtas
idépontjat kovetden
azonnal
10. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig  [Minden Informatikai [[gazgato
kozlemények archivumban szervezeti egység|szakember
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 |Minden Informatikai |I[gazgatd
(beszamolo), azok eredményei és indokolasuk évig archivumban [szervezeti egység|szakember
tartasaval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol sz016 | Az el6z6 allapot 1 |Titkarsag Informatikai [[gazgato
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés évig archivumban szakember
megismerését tartasaval
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének Negyedévente Az el6z6 allapot  [Igazgatohelyettes|Informatikai |Igazgato
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol torlendd szakember
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve (szabalyzat)
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon | Negyedévente Az el6zo allapot 1 |Titkarsag Informatikai [[gazgatd
alapulo statisztikai adatgytjtés eredményei, id6beli valtozasuk ¢évig archivumban szakember
tartasaval
15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 |Titkarsag Informatikai |Igazgaté
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai ¢évig archivumban szakember
tartasaval
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzodések listaja, | Negyedévente Az eldz6 allapot 1 [Nem relevans

amelyekben a kdzfeladatot ellato szerv az egyik szerzodo fél

évig archivumban
tartasaval




17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekli adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban

Nem relevans.

feltételek tartasaval
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi A valtozasokat Az eléz6 allapot  |Informatikai Informatikai [[gazgato
kozzétételi lista kovetden azonnal | torlend6 osztalyvezetd  |szakember
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kbzadatok A valtozasokat Az el6z6 éallapot 1 |Nem relevans.
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint Gjrahasznositas céljara kdvetd 15 napon évig archivumban
elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok | beliil tartdsaval
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével
20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok A véltozasokat Az el6zo allapot  |[Nem relevans.
ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek kovetd 15 napon torlendd
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata beliil
21.| A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok Gjrahasznositds | A valtozasokat Az el6zo allapot  |Nem relevans.
céljabol torténod rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos | kdvetd 15 napon torlendd
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen beliil
22. | A kdzadatok 0jrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati | A valtozasokat Az el6zo allapot  |Nem relevans.
tajékoztatas kdvetd 15 napon torlendd
beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok A valtozasokat Az eléz6 allapot  [Nem relevans.
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos jogot kdvetd 15 napon torlendd
biztositd megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése, a beliil
kizarolagossag idGtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelolése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot  |Nem relevans.

ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szovege

kdvetd 15 napon
beliil

torlend6




25.

annak elérhetGségére mutato hivatkozas), amely az (ijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatod kozadat gytijtésével, eldallitasaval,
feldolgozéasaval és terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellato
szerv részére

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon A valtozasokat
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi kdvetd 15 napon
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az beliil

Az eldz6 allapot
torlendo

Nem relevans

I11. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Mego6rzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti | A valtozasokat A kozzétételt kovetd 10 |Gazdasagi Informatikaiflgazgato
beszamoloja vagy éves koltségvetési beszamoloja kdvetden azonnal | évig vezeto szakember
2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi Negyedévente A kiiloén jogszabalyban  |Gazdasagi Informatikaillgazgato
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok és meghatarozott ideig, de  [vezetd szakember
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, legalabb 1 évig
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok archivumban tartasaval
fajtaja és mértéke Osszesitve
3. | A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az allamhaztartasrol szol6 torvény | A dontés A kozzétételt kovetd 5 [Nem relevans.
szerinti koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a meghozatalat évig

tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a timogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozoé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

kovetd hatvanadik

napig




Titkarsag

. | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz A dontés A kozzétételt kovetd 5 |Gazdasagi Informatikai|lgazgato
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodéssal 6sszefliggd, 6tmillid forintot meghozatalat évig vezetd szakember
elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, kovetd hatvanadik
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, napig
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idotartamra kotott — szerzodéseknél az értek kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell szamitani
A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok Negyedévente A kiilon jogszabalyban  |[Nem relevans.

(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott ideig, de
palyazat eredménye) legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen | Negyedévente A kiilon jogszabalyban  |[Nem relevans.
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghatarozott ideig, de
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, legalabb 1 évig
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, archivumban tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggo kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalad¢ kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldosulo fejlesztések leirdsa, az azokra | Negyedévente Legalabb 1 évig Gazdasagi Informatikaillgazgato
vonatkozo szerzodések archivumban tartasaval |vezetd szakember
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasarodl, | Negyedévente Legalabb 1 évig Gazdasagi Informatikai(lgazgato
a megkotott szerzodésekrol) archivumban tartasaval |vezeto, szakember

Régészeti

projektcsoport,




A Muzeum tevékenységéhez kapcsolodoan az 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelethez 1. melléklete szerinti kozzétételi listat kozzéteszi a kovetkezok szerint:

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
I. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megdrzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | Hivatalos név (teljes név) A valtozasokat | Az el6zd Titkarsag Informatikai Igazgato
kovetden allapot szakember
azonnal torlend6
2. | Székhely A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
kovetden allapot szakember
azonnal torlendd
3. | Postacim (postafiok szerinti cime, ha van) A valtozasokat | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
kdvetden allapot szakember
azonnal torlendo
4. | Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utdbbi A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgato
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy kdvetden allapot szakember
halézatkijel6lo szammal) azonnal torlendo
5. | Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utobbi A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgato
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy kdvetden allapot szakember
halozatkijel6ld szammal) azonnal torlend6
6. | Kozponti elektronikus levélcim A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgato
kovetden allapot szakember
azonnal torlend6
7. | Ahonlap URL-je A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
kdvetden allapot szakember
azonnal torlendo
8. | Ugyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcsolat elérhetdsége A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgato
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime) | kdvetéen allapot szakember
azonnal torlendd
9. | Azigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd neve A véltozasokat | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
kdvetden allapot szakember




azonnal torlendd
10. | Az tgyfélfogadas rendje A valtozdsokat | Az elézd Titkarsag Informatikai Igazgatd
kovetden allapot szakember
azonnal torlend6
I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A szervezeti struktara abraja (a szervezeti egységek és A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgato
vezetdik megnevezésével) kovetden allapot szakember
azonnal torlendd
lIl. Kozzétételi egység: A szerv vezetGi
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A szerv vezetOjének, vezetOinek, valamint testiileti szerv A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
esetén a testiileti tagok neve, beosztds megnevezése, kovetden allapot szakember
hivatali elérhet6sége (telefon, telefax, postacim, azonnal torlend6
elektronikus levélcim)
2. | A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
megnevezeése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, kovetden allapot szakember
postacim, elektronikus levélcim) azonnal torlendo

1.2. A felUgyelt koltségvetési szervek

I. K6zzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt alld, vagy alarendeltségében m(ikod6é mas kozfeladatot ellato szerv

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelés feltolto felelés felelds
1. | A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, A véltozasokat | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato kovetden allapot szakember
szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, azonnal torlendo

elérhetosége (telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)




2. | A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, A valtozasokat | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
vagy alarendeltségében mikddé mas kozfeladatot ellato kovetden allapot szakember
szervek honlapjanak URL-je azonnal torlendd
3. | A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, A valtozasokat | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
vagy alarendeltségében miikddé mas kozfeladatot ellato kovetden allapot szakember
szervek ligyfélszolgalatanak vagy kozonségkapcsolatdnak azonnal torlendd
elérhetosége (telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje
1.3. Gazdalkodd szervezetek
I. Kbzzétételi egység: A szerv tulajdonaban 3all6 vagy részvételével miikodd gazdalkodé szervezetek
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetosége nem relevans
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kdzvetlen
iranyitassal rendelkezik
2. | A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi nem relevans
korének leirasa
3. | A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének nem relevans
neve
4. | A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kozfeladatot nem relevans
ellato szerv részesedésének mértéke
1.4. Kozalapitvanyok
I. Kbzzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megdorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés

1. | Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot ellatd
szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja

nem relevans

no

A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

nem relevans

3. | A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld szerve tagjainak
felsorolasa

nem relevans




1.5. Lapok
I. Kbzzétételi egység: Lapok

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelés
1. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve nem relevans
2. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok nem relevans
szerkesztOségének és kiaddjanak neve és elérhetosége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)
3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok nem relevans
foszerkesztdjének a neve
1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorld szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felel6s
1. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés | kdvetden allapot szakember
elbiralasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a azonnal torlendo
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime
2. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat | Az eléz6 Titkarsag Informatikai Igazgatd
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés | kdvetden allapot szakember
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a azonnal torlendo

kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy felligyeletet gyakorld szerv ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje)

1.7. Koltségvetési szervek




Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felels
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv nem relevans
neve, sz€khelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szerv alapito okirata, miikodési engedélye
A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetosége nem relevans
2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok
I. Kbzzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felel6s
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A valtozdsokat | Az el6zd igazgato- Informatikai Igazgato
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo kovetden allapot 1 évig | helyettes szakember
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo azonnal archivumban
eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkodési szabalyzat tartasaval
vagy iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és nem relevans
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatarol, tevékenységérdl szol6 tajékoztatd szovege
magyar €és angol nyelven
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak nem relevans
felsorolasa és részletes leirasa
Il. Kozzétételi egység: A hatdsagi Ugyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelos

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak

nem relevans




atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben ligyfajtdnként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

nem relevans

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben az tligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolésa

nem relevans

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

nem relevans

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az alapveto eljarasi szabalyok, ezek magyarazata,
az ligyintézést segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas

nem relevans

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben az eljarast megindito irat benytijtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi
vagy kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi ido

nem relevans

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben az eljarast megindito irat benytjtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hatarido

nem relevans

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

nem relevans

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
igyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

nem relevans

10.

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol

nem relevans

lll. K6zzétételi egység: Kozszolgaltatasok




Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelds
1. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat | Az el6z6 Igazgatohelyettes | Informatikai Igazgato
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok kovetden allapot szakember
megnevezese azonnal torlendd
2. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat | Az el6zé Igazgatohelyettes | Informatikai Igazgato
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok kovetden allapot szakember
tartalmanak leirdsa azonnal torlendd
3. | A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy A valtozasokat | Az el6z6 Igazgatohelyettes | Informatikai Igazgatd
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok kovetden allapot szakember
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas azonnal torlendd
4. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat | Az el6z6 Igazgatohelyettes | Informatikai Igazgato
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak | kdvetden allapot szakember
¢és az abbol adott kedvezmények mértéke azonnal torlendd
IV. Kbzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A kozfeladatot ellatod szerv altal sajat fenntartast A valtozasokat | Az el6z6 Informatikai Informatikai Igazgatd
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 (név, formatum, kovetden allapot 1 évig | osztalyvezetd szakember
az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek azonnal archivumban
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a tartasaval
kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke
2. | A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége A valtozasokat | Az el6z6 Igazgatohelyettes | Informatikai Igazgato
keretében — gylijtott és feldolgozott adatok fajtai kovetden allapot 1 évig szakember
azonnal archivumban
tartasaval
3. | A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége A véltozasokat | Az el6zo Minden szervezeti | Informatikai Igazgato
keretében — gyijtott és feldolgozott adatokhoz valo kovetden allapot 1 évig | egység szakember
hozzaférés modja azonnal archivumban
tartasaval
4. | A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége A véltozasokat | Az el6zo Minden szervezeti | Informatikai Igazgato
keretében — gyijtott és feldolgozott adatokrol valod kovetden allapot 1 évig | egység szakember
masolatkészités koltségei azonnal archivumban

tartasaval




V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelds
A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei | A valtozasokat | Az el6z6 Informatikai Informatikai Igazgato
kovetden allapot 1 évig | osztalyvezetd | szakember
azonnal archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak | A valtozasokat | Az eldzd Informatikai Informatikai Igazgato
leirasa kovetden allapot 1 évig | osztalyvezetd | szakember
azonnal archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaihoz valo A valtozasokat | Az el6zd Informatikai Informatikai Igazgatd
hozzaférés modja kovetden allapot 1 évig | osztalyvezetd | szakember
azonnal archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért A valtozasokat | Az el6z6 Informatikai Informatikai Igazgato
fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye | kovetéen allapot 1 évig | osztalyvezetd | szakember
azonnal archivumban
tartasaval
VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, lilések
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje

nem relevans

A testiileti szerv dontéseiben vald allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald postai,
illetve elektronikus levélcim)

nem relevans

A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

nem relevans

A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészam, varos, utca,
hazszam)

nem relevans

A testiileti szerv megtartott {iléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, tiléseinek

nem relevans




jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi

6. | A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra nem relevans
megjeloléssel), valamint nyilvanossaga
7. | A testiileti szerv iilései latogathatosaganak rendje nem relevans
8. | A testiileti szerv iiléseinek napirendje nem relevans
9. | A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa nem relevans
VII. Kbzzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa nem relevans
2. | A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap nem relevans
megjeloléssel)
3. | A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt nem relevans
jogszabaly nem korlatozza
4. | A jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi részvételrdl nem relevans
sz010 torvény alapjan kozzéteendod jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok
5. | A jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi részvételrol nem relevans
sz010 torvény alapjan kozzéteendo jogszabalyalkotasra
iranyul6 koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az
egyeztetés allapota
6. | A helyi nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos nem relevans
iilésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas idopontjatol
7. | Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az nem relevans
észrevételek elutasitdsdnak indokairol
VIII. K6zzétételi egység: Palyazatok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelos
1. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan | Az el6z6 Minden Informatikai Igazgato
leirasa, azok eredményei és indoklasuk allapot 1 évig | szervezeti szakember
archivumban egység

tartasaval




IX. Kbzzétételi egység: Hirdetmények

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felels
1. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan | Az el6z6 Minden Informatikai Igazgato
kozlemények allapot 1 évig | szervezeti szakember
archivumban egység
tartasaval
X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente | Az el6zo Igazgato- Informatikai Igazgato
intézésének rendje allapot helyettes szakember
torlendo
2. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente | Az el6z6 Informatikai Informatikai Igazgato
tekintetében illetékes szervezeti egység neve allapot osztalyvezetd | szakember
torlendo
3. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények Negyedévente | Az el6zo Informatikai Informatikai Igazgato
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége allapot osztalyvezetd | szakember
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, torlend6
elektronikus levélcime)
4. | Az adatvédelmi felelés vagy az informacids jogokkal Negyedévente | Az el6z6 Igazgato- Informatikai Igazgatd
foglalkoz6 személy neve allapot helyettes szakember
torlendo
5. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente | Az el6z0 Titkarsag Informatikai Igazgato
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adata allapot 1 évig szakember
archivumban
tartasaval
6. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekii Negyedévente | Az el6zo Titkarsag Informatikai Igazgato
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos allapot 1 évig szakember
szerzddési feltételek archivumban

tartasaval




Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv
az egyik szerz6doé fél

nem relevans

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listdk

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felel6s
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds kozzétételi | A valtozasokat | Az el6zd Informatikai Informatikai Igazgato
lista kovetben allapot osztalyvezetd | szakember
azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi kozzétételi | A valtozasokat | Az eldzd Informatikai Informatikai Igazgato
lista kovetben allapot osztalyvezetd | szakember
azonnal torlend6
3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A mikodés torvényessége, ellenérzések
I. Kbzzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listdja
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felels
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol | Az elézo Titkarsag Informatikai Igazgato
kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat tartalmazo — sz016 jelentés | allapot 1 évig szakember
vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa megismerését | archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
Il. Kbzzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelos
Az Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos A vizsgalatrol | Az elézo Titkarsag Informatikai Igazgato
megallapitasai sz016 jelentés | allapot 1 évig szakember
megismerését | archivumban
kdvetden tartasaval




| haladéktalanul |

[ll. K6zzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felels
1. | A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok A vizsgélatrol | Az elézd Titkarsag Informatikai Igazgatd
nyilvanos megallapitasai sz016 jelentés | allapot 1 évig szakember
megismerését | archivumban
kdvetden tartasaval
haladéktalanul
IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felel6s
1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak A valtozasokat | Az el6zd Titkarsag Informatikai Igazgato
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, kdvetden allapot 1 évig szakember
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald azonnal archivumban
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk tartasaval
V. Kozzétételi egység: Mikodési statisztika
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felels
1. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, A valtozasokat | Az el6z6 Titkarsag Informatikai Igazgato
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei, kdvetden allapot 1 évig szakember
id6beli valtozasuk azonnal archivumban
tartasaval
3.2. Koltségvetések, beszamoldk
. Kdzzétételi egység: Eves koltségvetések
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelds felel6s




1. | A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései A valtozasokat | A kozzétételt | Gazdasagi Informatikai Igazgato
kovetden kovetd 10 évig | vezetd szakember
azonnal
Il. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamoldk
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felel6s
1. | A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti A valtozasokat | A kozzétételt Gazdasagi Informatikai Igazgato
beszamoloi kdvetden kovetd 10 évig | vezetd szakember
azonnal
lll. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A kdzfeladatot ellato szervnek a koltségvetés A valtozasokat | A kozzétételt Gazdasagi Informatikai Igazgatd
végrehajtasarol — a kiilon jogszabalyban meghatarozott kovetden kovetd 10 évig | vezetd szakember
modon és gyakorisaggal — készitett beszamoloi azonnal
3.3. Koltségvetések, beszamoldk
I. Kbzzétételi egység: A foglalkoztatottak
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszama és | Negyedévente | A kiilon Gazdasagi Informatikai Igazgato
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok jogszabalyban | vezetd szakember
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
2. | A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, Negyedévente | A kiilon Gazdasagi Informatikai Igazgato
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint jogszabalyban | vezetd szakember
koltségtéritése dsszesitett Gsszege meghatarozott
ideig, de

legalabb 1 évig




archivumban

vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint

tartasaval
Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és Negyedévente | A kiilon Gazdasagi Informatikai Igazgato
mértéke dsszesitve jogszabalyban | vezetd szakember

meghatarozott

ideig, de

legalabb 1 évig

archivumban

tartasaval

Il. Kozzétételi egység: Tamogatdsok
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megdrzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felel6s
A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem nem relevans
normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve
A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem nem relevans
normativ, céljellegi, fejlesztési tAmogatasok célja
A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem nem relevans
normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok Osszege
A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, nem nem relevans
normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye
lll. K6zzétételi egység: Szerz6dések
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megdorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felel6s

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt Gazdasagi Informatikai Igazgato
allamhéaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal | meghozatalat | kovetd 5 évig | vezetd szakember
Osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghalado kovetd
értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas hatvanadik
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, napig




koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzOdés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlentil
Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodo
féllel kotott azonos targya szerzédések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kbzzétételi egység: Koncesszidk

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felels
A koncessziorol sz61o térvényben meghatarozott nyilvanos nem relevans
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)
V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megdorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelos feltolto felelos felelos

A A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

nem relevans




feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalad¢ kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megorzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolté felelos felelds
1. | Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések Negyedévente | Legalabb 1 Gazdasagi Informatikai Igazgatd
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzodések évig vezetd szakember
archivumban
tartasaval
VII. Kbzzétételi egység: Kozbeszerzés
Az adat Az adatot Az adat
Adat Frissités Megérzés tartalmaért honlapra kozzétételéért
felelds feltolto felelos felelés
1. | Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az Negyedévente | Legalabb 1 Gazdasagi Informatikai Igazgatd
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol évig vezeto, szakember
archivumban Régészeti
tartasaval osztalyvezeto,

Titkarsag




2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az igenyelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés idOpontja: .............ccccoeveeeeienennnn .

Az adatkereés teljesitésének modja (a megfelelo szévegrész alahuzando):
Az adatokrdl szobeli/irdasbeli tajékoztatdst kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ............cc.cc.ccovev v v v (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilo koltségeket a Muzeum részére (a megfelelo szovegrész alahiuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatdst,
ami nem okoz kéltséget a ................. Muzeumnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eléallitasaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket

koteles vagyok megfizetni.

Az elkeészitett masolatot (a megfelelo szovegrész aldahuzando)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

A kovetkezo cimen, illetoleg személyes atvételkor a kévetkezo elérési helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ...........c.cc.ceieeieseeseee e e e e

B-mail cim: ......oo oo e e e e e e e,

igenylo alairdsa



3. szamu melléklet

Kisérolap

kozérdekii adatok honlapon (muzeum.kecskemet.hu) valo kiozzétételéhez

Az kozérdekii adat megnevezése, tartalma:

A kozérdekii adat helyességét igazolom:

Kecskemet, 20.........cc v veeeeaenn....

szervezeti egység felelds

A kozérdekii adat elektronikus kozzétételéhez hozzdajarulok:

Kecskemet, 20..........cveeveieaennenn ...

muzeumigazgato



4, szamu melléklet

A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdél nyilvanos adatok (tovabbiakban

o 1 /v . r r e r r e 1 o o ror 1
kozérdekii adat) megismerésére iranyulo igény teljesitése

Szervezet: Kecskeméti Katona Jozsef Mizeum

Idétartam: 20 .............. 200
Sorszam | Ugyiratszam | Kozérdekii adat megismerésére A Muzeum Elutasitas indoka(i)
iranyuld igény tartalma teljesitette/
elutasitotta
Kecskemét, 20.........ccovvvvviinnn..

Dr. Rosta Szabolcs

igazgato

! (Kiildend6 minden év januar 31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak.)



Fiiggelek

Megismerési nyilatkozat

A Kecskeméti Katona Jozsef Mizeum KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO KERELMEK

INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN

KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL
SZOLO SZABALYZATA médositasarél szolo 7/2017. (06. 21.) igazgat6i utasitasban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név

Munkakaor ill.
beosztas

Kelt

Alairas










